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1.1 Prozesszweck:

Zweck des Prozesses ,,Studium abschlieBen“ ist es, den Studierenden der Freien Universitat Berlin — nach Feststellung der im
Rahmen des Studiums zu erlangenden Kompetenzen — den entsprechenden akademischen Grad durch Ubergabe der

Abschlussdokumente zu verleihen.

Der Prozess soll sicherstellen, dass die Feststellung der fiir einen Studienabschluss zu erwerbenden Kompetenzen in einem
geregelten und fir alle Beteiligten transparenten Verfahren gemaR der geltenden Prifungsordnung erfolgt.

1.2 Prozessiiberblick (Teilprozesse und Inhalte):

K.06.03.01.BS: K.06.03.02.BS: K.06.03.03.BS:
Zur Bachelor-/ HER Bachelor-/ Masterarbeit HER Studienabschluss
Masterarbeit anmelden anfertigen und initiieren
bearbeiten
= Zur Bachelor- bzw. = Bachelor- bzw. = Studienabschluss
Masterarbeit anmelden Masterarbeit anfertigen beantragen
= Voraussetzung fiir die und einreichen = Voraussetzungen zum
Anmeldung priifen = Bachelor- bzw. Studienabschluss priifen

= Anmeldungen durch
Erstgutachter(in)
bestatigen

= Anmeldedaten
dokumentieren

1.3 Prozessausloser:

Masterarbeit
begutachten und
bewerten

Studierende(n) tiber
Bewertung der Bachelor-
bzw. Masterarbeit
informieren

=  Wunsch des/ der Studierenden, das Studium abzuschlieBen

1.4 Vorgelagerte Prozesse:

Abschlussdokumente
erstellen und libergeben

Exmatrikulation
beantragen und
durchfiihren

= K.02.01.FU: Studieninteressierte und Studierende informieren, beraten und betreuen

1.5 Nachgelagerte Prozesse:

Nein

1.6 Prozessverantwortung:

Prifungsauschuss, Prifungsausschussvorsitzende(r), Dekanat des FB Wirtschafswissenschaft

1.7 Prozessansprechpartner:

Andrea Hannig, Prifungsbiiro

1.8 Prozessbeteiligte:

=  Angelegenheiten der Studierenden (V A): Bewerbung und Zulassung (V A 1), Studierendenverwaltung (V A 2)

=  Dekanat, Dekan(in)

=  Priifungsausschuss, Prifungsausschussvorsitzende(r)

= Prifungsberechtigte Lehrende (Erst-/ Zweitgutachter(in))

=  Prifungsbiro

=  Studierende
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1.9 Beteiligte IT-Systeme:
= HIS SOS: Hochschulsoftware zur Studierendenverwaltung
=  HIS ISY: Hochschulsoftware zur Erstellung von Druckdateien fiir Bescheinigungen aus HIS SOS

= SLcM: Student Lifecycle Management (Lehrveranstaltungs-/ Modulanmeldung und zentrale Priifungsverwaltung)

1.10 Mitgeltende Vorgaben:

=  Berliner Hochschulgesetz (BerlHG)
» Zur Exmatrikulation: § 15 (2) Nr. 4 BerlHG
» Zur Prifungsberechtigung: § 32 (3) BerlHG

=  Rahmenstudien- und -prifungsordnung (RSPO)

» Zum Nachteilsausgleich (Leistungen bei Behinderungen, gesundheitlichen Beeintrachtigungen sowie bei familidren
Belastungen): § 11 RSPO

» Zur Frist zur Bewertung von Abschlussarbeiten: § 14 (6) RSPO

» Zur Begriindungspflicht bei der Bewertung von Leistungen: § 17 RSPO

» Zur Benotung: § 18 RSPO

» Zum Versdaumnis: § 19 (1) RSPO

» Zur Wiederholung von Abschlusspriifungen: § 20 (1), (2) RSPO

» Zur Akteneinsicht: § 21 RSPO

» Zum Gegenvorstellungsverfahren zur Bewertung von Prifungsleistungen: § 22 RSPO
» Zum Studienabschluss, Abschlussdokumente: § 23 (2) RSPO

=  Studien- und Prifungsordnung (SPO), inkl. Modulbeschreibungen
= Beschllsse der Priifungsausschiisse

=  Ehrenkodex, Satzung zur Sicherung guter wissenschaftlicher Praxis

1.11 Nachweise und Aufzeichnungen:
=  Anmeldeformular zur Bachelor- bzw. Masterarbeit, inkl. Nachweise
=  Vom Erstgutachter(in) bestatigte Anmeldung zur Bachelor- bzw. Masterarbeit
=  Bachelor- bzw. Masterarbeit
=  Bestatigung des Eingangs der Bachelor- bzw. Masterarbeit (Priifungsbiiro)
= Gutachten zur Bachelor- bzw. Masterarbeit
= Antrag auf Studienabschluss, inkl. Nachweise

= Abschlussdokumente: (Priifungsbiiro)
» Zeugnis
» Urkunde
» Diploma Supplement (engl./ dtsch.)
» Transkript of Records (Zeugnisergdnzung mit Angaben zu den einzelnen Modulen und ihren Bestandteilen)

= Anschreiben zur Abholung der Abschlussdokumente (Prifungsbiro)
=  Absolventenmeldung an V A 2 (Priifungsbiiro)

=  Anschreiben mit Aufforderung zur Exmatrikulation (V A 2)

=  Antrag auf Exmatrikulation

= Exmatrikulationsbescheinigung (V A 2)

Ggf. weitere/ zusdtzliche Aufzeichnungen (Prozessvarianten):

=  Antrag auf Verlangerung der Bearbeitungszeit

=  Bestdtigung der Verlangerung der Bearbeitungszeit (Priifungsbiiro)

= Anschreiben zur nicht-bestandenen Bachelor- bzw. Masterarbeit aufgrund unzureichender Leistungen bzw. nicht
fristgerechter Abgabe (Priifungsbiiro)
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Vorgaben/ Beteiligte Ergebnisse/
Eingaben 2.1 Prozessablauf Ausgaben
Dokument Dokument
Hilfsmittel Aufzeichnung
Grundlage Beleg
Kriterien
Wunsch des/ der Studierende, die Bachelor- bzw.
Masterarbeit zu schreiben
(1) ()* (1) (1)

Anmeldeformular
zur Bachelor- bzw.
Masterarbeit

(2)

= Anmeldeformular
zur Bachelor- bzw.
Masterarbeit mit
Anlagen

= Prifungs-
ergebnisse in SLcM
= Studierendenakte
= Prifungsakte

Mitgeltende
Vorgaben:

=SPO

= Zur Prufungs-
berechtigung: § 32
(3) BerlHG

= Zum Nachteils-
ausgleich:

§ 11 RSPO

(4)

Vom
Erstgutachter(in)
bestatigte
Anmeldung zur
Bachelor- bzw.
Masterarbeit

Anmeldeformular zur Bachelor-, Masterarbeit von der FB-Webseite
herunterladen, ausfiillen und mit erforderlichen Nachweisen wahrend der
Sprechzeiten des Prifungsbiiros oder postalisch einreichen

h 4

(2)
Voraussetzungen fiir die Anmeldung zur Bachelor-, Masterarbeit priifen/
ggf. fehlende Nachweise nachfordern/
bei Erfullung der Voraussetzungen Anmeldung zur Bachelor-, Masterarbeit auf
dem Anmeldeformular bestatigen

y

(3)*

Erst- und Zweitgutachter(in) auswahlen, das Thema sowie das Abgabedatum
fiir die Bachelor- bzw. Masterarbeit in Absprache mit der/ dem
Erstgutachter(in) festlegen/

Betreuung und Thema der Bachelor- bzw. Masterarbeit mit der Unterschrift
auf dem Anmeldeformular betitigen/

Anmeldung zur Bachelor- bzw. Masterarbeit beim Priifungsbiiro einreichen

y

(4)*
Anmeldung zur Bachelor- bzw. Masterarbeit auf Vollstandigkeit priifen/
Abgabedatum, Erstgutachter(in) in SLcM sowie im Terminkalender eintragen

y
Studierende(r) ist zur Bachelor- bzw.
Masterarbeit angemeldet

I K.06.03.02.BS I

o |

Studierende

(2)

(3)

Studierende

Priifungsberech-
tigte Lehrende

(4)

Anmeldeformular
zur Bachelor- bzw.
Masterarbeit

ggf. mit weiteren
Anlagen (Siehe
Erlduterungen)

(3)

Vom
Erstgutachter(in)
bestdtigte
Anmeldung zur
Bachelor- bzw.
Masterarbeit
einschl.

Thema der Arbeit
und Abgabedatum
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Vorgaben/ Beteiligte Ergebnisse/
Eingaben 2.1 Prozessablauf Ausgaben
Dokument Dokument
Hilfsmittel Aufzeichnung
Grundlage Beleg
Kriterien
o |
Studierende(r) ist zur Bachelor- bzw.
Masterarbeit angemeldet
(1) (1)* (1) (1)
Vom Bachelor- bzw. Masterarbeit anfertigen/ Studierende Ggf. formloser
Erstgutachter(in) ggf. begriindeten formlosen Antrag auf Verlangerung der Bearbeitungszeit stellen Antrag auf
bestatigte Verldngerung der

Anmeldung zur
Bachelor- bzw.
Masterarbeit

(2)

Ggf. formloser
Antrag auf
Verldangerung der
Bearbeitungszeit

(3)

Ggf. Mitteilung des
neuen
Abgabedatums

(5)

= Bachelor- bzw.
Masterarbeit in
zweifacher
Ausfiihrung

(6.2)

Mitgeltende
Vorgaben:

= Zum Versaumnis:
§19 (1) RSPO

= Zur Wiederhol-
barkeit von
Bachelor- bzw.
Masterarbeit: § 20
(1), (2) RSPO

(7)

= Bachelor- bzw.
Masterarbeit
Mitgeltende
Vorgaben:

= Zur Frist zur
Bewertung von
Abschlussarbeiten
gem. § 14 (6) RSPO
= Zur Begriindungs-
pflicht bei der
Bewertung von
Leistungen: § 17
RSPO

h 4

(2)

Ggf. Antrag auf Verlangerung der
Bearbeitungszeit prifen und zustimmen
bzw. ablehnen/ Zustimmung auf
Verlangerung der Bearbeitungszeit
weiterleiten

<

(3)

Bestatigung der Verlangerung mit neuem
Abgabedatum an Studierende(n)
versenden/ neues Abgabedatum in SLcM
und im Terminkalender eintragen

| SLeM

h 4

(4)

Bachelor- bzw. Masterarbeit in zweifacher, gebundener Papierausfiihrung
sowie einer digitalen Ausfiihrung (CD) personlich abgeben bzw. postalisch per
Einschreiben mit Riickschein versenden

1

(5)

Eingang der Bachelor- bzw. Masterarbeit der/ dem Studierenden bestatigen/
fristgerechten Eingang der Bachelor- bzw. Masterarbeit tGiberpriifen und in
SLcM und Anmeldeformular zur Bachelor- bzw. Masterarbeit dokumentieren

Fristgerechte

Abgabe?

SLcMm

(6.1)
Ein Exemplar ablegen und ein Exemplar
an den/ die Erstgutachter(in) weiterleiten

1

(7)*

Bachelor- bzw. Masterarbeit
begutachten, bewerten sowie Bewertung
begriinden (Gutachten)/ Gutachten ans
Prifungsbiiro weiterleiten/
Studierende(n) Gber das
Bewertungsergebnis informieren

(6.2)

Studierende(n) in einem Anschreiben
Uber das Nichtbestehen der Bachelor-
bzw. Masterarbeit aufgrund der
versaumten fristgerechten Abgabe
informieren und auf einmalige
Wiederholungsmaglichkeit hinweisen/
Nichtbestehen der Bachelor- bzw.
Masterarbeit dokumentieren (SLcM) und
Anschreiben in Prifungsakte ablegen

K SLcM

(2)

Priifungsberech-
tigte Lehrende

(3)

(4)

Studierende

(5)

(6.1)

(6.2)

(7)

Priifungsberech-
tigte Lehrende

h 4

Bachelor- bzw. Masterarbeit nicht
bestanden

I K.06.03.01.BS I

Bearbeitungszeit

(2)

Ggf. Mitteilung des
neuen
Abgabedatums

(3)

= Bestatigung der
Verlangerung der
Bearbeitungszeit
= Neues
Abgabedatum in
SLcM und
Terminkalender
dokumentiert

(4)

Bachelor- bzw.
Masterarbeit in
zweifacher
Papierausfiihrung u.
einer digitalen
Ausfiihrung

(5)

= Bestdtigung des
Eingangs der
Bachelor- bzw.
Masterarbeit

= Dokumentiertes
Abgabedatum in
SLcM und im
Terminkalender

(6.1)

Bachelor- bzw.
Masterarbeit
(6.2)
Anschreiben zur
nicht-bestandenen
Bachelor- bzw.
Masterarbeit

(7

Bewertete
Bachelor- bzw.
Masterarbeit mit
Gutachten
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Vorgaben/ Beteiligte Ergebnisse/
Eingaben 2.1 Prozessablauf Ausgaben
Dokument Dokument
Hilfsmittel Aufzeichnung
Grundlage Beleg

Kriterien
(8) (8) (8) (@)
= Bewertete Ggf. endgliltige Bewertung der Bachelor- bzw. Masterarbeit aus Erst- und _ Endgiiltige

Bachelor- bzw.
Masterarbeit
= Gutachten

Mitgeltende
Vorgaben:

Zur Benotung: § 18
RSPO

(9.1)
Endgultige
Bewertung der
Bachelor- bzw.
Masterarbeit
(9.2)

= Endgiiltige
Bewertung der
Bachelor- bzw.
Masterarbeit

Mitgeltende
Vorgaben:

Zur Wiederhol-
barkeit von
Abschlussprif-
ungen: § 20 (1), (2)
RSPO

Zweitgutachten ermitteln (Arithmetisches Mittel)

v

Variante A
Bachelor- bzw. Masterarbeit
bestanden

!

(9.1)
Bewertung der Bachelor-
bzw. Masterarbeit
dokumentieren
(Studierendenakte, SLcM)

[ siem ()

h 4

C

Bachelor- bzw. Masterarbeit
angefertigt und bestanden

I K.06.03.03.BS I

v

Variante B
Bachelor- bzw. Masterarbeit
nicht bestanden

!

(9.2)
Studierende(n) in einem
Anschreiben Uber das
Nichtbestehen der
Bachelor- bzw. Masterarbeit
informieren und auf
einmalige
Wiederholungsmoglichkeit
hinweisen/ Nichtbestehen
der Bachelor- bzw.
Masterarbeit
dokumentieren (SLcM) und
Anschreiben in
Prufungsakte ablegen

h 4

SLcM

(9.1)

C

Bachelor- bzw. Masterarbeit

angefertigt und nicht bestanden

)

I K.06.03.01.BS I

Bewertung der
Bachelor- bzw.
Masterarbeit

(9.2)

= Bewertung in
SLcM und in der
Studierendenakte
dokumentiert

= Anschreiben zur
nicht-bestandenen
Bachelor- bzw.
Masterarbeit
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Vorgaben/ Beteiligte Ergebnisse/
Eingaben 2.1 Prozessablauf Ausgaben
Dokument Dokument
Hilfsmittel Aufzeichnung
Grundlage Beleg
Kriterien
Jrosmsnas] |
Wounsch des/ der Studierenden, das
Studium abzuschlieBen
() @) (1) (1)

Formular Antrag auf
Studienabschluss

(2)

= Antrag auf
Studienabschluss
mit Anlagen

= Prifungsakte

= Prifungs-
ergebnisse in SLcM
= Berechnungs-
tabelle fur den
Studienabschluss

Mitgeltende
Vorgaben:

= Zur Benotung: § 18
RSPO

=Zum
Studienabschluss,
zu Abschluss-
dokumenten: § 23
(2) RSPO

(3)
Abschluss-
dokumente

(4)
Unterschriebene
Abschluss-
dokumente

Antrag auf Studienabschluss von der FB-Webseite herunterladen, ausfiillen
und ggf. mit erforderlichen Nachweisen wédhrend der Sprechzeiten des
Prifungsbiros oder postalisch einreichen

!

(2)*

Voraussetzungen fiir den Studienabschluss gem. geltender SPO priifen/ ggf.
fehlende Nachweise nachfordern/ vollstindige Antragsunterlagen bearbeiten:
Abschlussnote berechnen (Berechnungstabelle fiir den Studienabschluss)/
Studienabschluss in SLcM und in Priifungsakte dokumentieren
(Abschlussdatum, Abschlussgesamtnote)/

ECTS-Note mit Rechenhilfe berechnen/
Abschlussdokumente (Zeugnis, Urkunde, Diploma Supplement, Transcript of
Records) erstellen und an Unterschriftsberechtigte(n) weiterleiten

!

(3)

Abschlussdokumente unterschreiben und zuriickgeben

h 4

(4)

Abschlussdokumente siegeln/ Kopien der Abschlussdokumente in
Studierendenakte ablegen/ ggf. bei Anfrage weitere Bescheinigungen erstellen
(fur Stipendiengeber, Bundesverwaltungsamt (BAf6G), Studienkreditgeber)/
Studierende Uber die Fertigstellung der Abschlussdokumente und die
Moglichkeit der Abholung im Priifungsbtiro informieren

Studierende Antrag auf Studien-
abschluss, ggf. mit

Anlagen

(2) (2)
dokumente:
= Zeugnis
= Urkunde
= Diploma
Supplement
= Transcript of
Records

(3) (3)
Unterschriebene
Abschluss-
dokumente

(4) (4)

= Gesiegelte
Abschluss-
dokumente

= Ggf. weitere
Bescheinigung fur
Stipendiengeber,
Bundesverwaltungs
amt (BAfoG),
Studienkreditgebe
= Anschreiben zur
Abholung der
Abschluss-
dokumente




ABLAUFBESCHREIBUNG

STUDIUM UND LEHRE - FB WIWISS

K.06.03.BS: Studium abschlieRen

Freie Universitat &/

K.06.03.03.8S: Studi bschl initii Index Glltig ab Seite
.06.05.03.B65: Ien Initlieren
udienabschiuss ere 1.00 15.05.2013 80F11
Vorgaben/ Beteiligte Ergebnisse/
Eingaben 2.1 Prozessablauf Ausgaben
Dokument Dokument
Hilfsmittel Aufzeichnung
Grundlage Beleg
Kriterien
. +
,(Anthre'ben Jur (5.1)* (5.2) (5.1) (5.1)
: u Abschlussdokumente (und ggf. weitere Absolventenmeldung (Name, Matrikel- Abschluss-
Abholung der -
Bescheinigungen) unter Vorlage der Nr., Stdg., Abschlussdatum, Abschluss- dokumente
Abschluss- - - ] 2
Personalien abholen und quittieren bzw. gesamtnote) an die (5.2)
dokumente h ) S (5.2)
tibergeben oder auf Anfrage Abschluss- Studierendenverwaltung weiterleiten
R . Absolventen-
(5.2) dokumente an Studierende(n) mit einem meldun
= Dokumentierte Anschreiben per Einschreiben versenden/ g
Studienleistungen Versand der Abschlussdokumente in
in SLcM Prufungsakte notieren
= Prifungsakte l
= Berechnungs- v (6.1)
tabelle fiir den (6.1) (6.2) (6.1) Einladung zur
Studienabschluss Studierenden zur Abschlussfeier einladen Studienabschluss in HIS SOS verbuchen/ Abschl sffeier
und um Bestatigung der Teilnahme sowie Anschreiben an Studierende(n) mit Y
(6.2) ggf. Einreichung der Kopie der Aufforderung zur Exmatrikulation (6.2) (6.2)
Absolventen- Abschlussurkunde fiir die feierliche erstellen und versenden/i VA2 Anschreiben mit
Meldung Ubergabe bitten HIS SOS O Aufforderung zur
(7.1) L 2 i Exmatrikulation
) * 7.1
Einladung z. (7.1) (7.2) G4 (7.1)

Abschlussfeier

(7.2)

= Anschreiben mit
Aufforderung zur
Exmatrikulation

= Formular Antrag
auf Exmatrikulation

(8.1)

= Bestatigung der
Teilnahme an
Abschlussfeier

= Ggf. Kopie der
Abschlussurkunde

(8.2)

Antrag auf
Exmatrikulation

Ggf. Kopie der Abschlussurkunde beim
Priifungsbiiro zur symbolischen Ubergabe
bei der Abschlussfeier einreichen und
Uber Teilnahme sowie Anzahl der
Teilnehmerlnnen informieren

Antrag auf Exmatrikulation ausfillen und
versenden bzw. abgeben

!

y

(8.1)*
Ggf. Abschlussfeier durchfiihren bzw.
daran teilnehmen

(8.2)*
Studierendendatensatz in HIS SOS auf
Exmatrikulationsstatus setzen/
Exmatrikulationsbescheinigung tiber HIS
ISY erstellen und an Studierende(n)

versenden / HIS SOS

HIS ISY

I.l-

Abschlussdokumente und ggf.
Bescheinigungen erstellt und libergeben
sowie Studierende(r) exmatrikuliert

Studierende

(7.2)

Studierende

(8.1)

Lerhende

Studierende

Gaste

(8.2)

VA2

Ggf. Kopie der
Abschlussurkunde
(7.2)

Antrag auf
Exmatrikulation

(8.2)
Exmatrikulations-
bescheinigung
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2.2 Erlduterungen zum Prozessablauf

Allgemeine Hinweise:

Der FB Wirtschaftswissenschaft untergliedert sich in zwei Wissenschaftliche Einrichtungen WE 1 (Betriebswirtschaftslehre) und WE 2
(Volkswirtschaftslehre). Die Studiengange sind mit Ausnahme des M.Sc. Executing Master in Business Marketing sowie des
Kooperationsstudiengangs M.Sc. Statistik (mit HU Berlin) in SLcM abgebildet. Der FB betreut insgesamt ca. 2.200 Studierende.

Der FB Wirtschaftswissenschaft bietet derzeit 2 Mono-Bachelorstudiengédnge Betriebswirtschaftslehre und Volkswirtschaftslehre
sowie 6 konsekutive Masterstudiengadnge:

= Master of Science in Economics

=  Master of Science in Management & Marketing

=  Master of Science in Finance, Accounting, Taxation & Supplements (FACTS)

=  Master of Science in Statistics (in Kooperation mit Humboldt-Universitat zu Berlin, Technische Universitat Berlin und Charité)
=  Master of Science in Public Economics

=  Master of Science in Wirtschaftsinformatik

Der Prozess ,,Studium abschlieRen” wird administrativ hauptsdchlich vom Prifungsbiiro betreut. Die formale Zustandigkeit fiir die
Entscheidung zur Zulassung zur Bachelor- bzw. Masterarbeit, die Feststellung der ordnungsgemaRen Studien- und
Prifungsleistungen sowie des Studienabschlusses liegt beim Priifungsausschuss. Der Priifungsausschuss verantwortet die Einhaltung
der anzuwendenden Rechtsvorschriften und Vorgaben.

Zum Teilprozess K.06.03.01.BS: Zur Bachelor-/ Masterarbeit anmelden

Im Rahmen der Bewerbung fiir Masterstudiengange fragen viele Bachelor-Studierende parallel zur Beantragung der Bachelorarbeit
auch die Ausstellung von Zwei-Drittel-Bescheinigungen im Prifungsbiiro an (Siehe Prozessbeschreibung K.06.02.BS:
Studienleistungen anrechnen und bescheinigen).

Zu (1):
Dem Anmeldeformular zur Bachelor- bzw. Masterarbeit sind ggf. folgende Nachweise beizuflgen:
= aktuelle Immatrikulationsbescheinigungen

=  Leistungsbescheinigungen in den erforderlichen Modulen (ggf. Leistungsbescheinigungen, die nicht in SLcM erfasst sind,
Anrechnungsbescheinigung zu Studienleistungen)

Handelt es sich bei dem/ der Erst- bzw. Zweitgutachter(in) nicht um Hochschullehrer(innen) bzw. Privat-Dozent(inn)en des FB, kann
der/ die Studierende einen Antrag auf auBerordentliche Prifungsberechtigung stellen.

Studierende mit Behinderungen und/ oder langer andauernden oder standigen gesundheitlichen Beeintrachtigungen kénnen dem
Antrag auf Zulassung zur Bachelor- bzw. Masterarbeit einen Antrag auf Nachteilsausgleich (i. d. R. zur Verlangerung der
Bearbeitungszeit) sowie der entsprechenden Nachweise beifiigen. Zudem kann der/ die Studierende die Anfertigung der Bachelor-
bzw. Masterarbeit in einer Fremdsprache beim Priifungsausschuss beantragen, sofern dies mit der SPO vereinbar ist.

Zu (3):

Auf der zweiten Seite des Anmeldeformulars werden durch den/ die Erstgutachter(in) mit Unterschrift das Thema der Bachelor- bzw.
Masterarbeit, die Bereitschaft zur Betreuung sowie das Abgabedatum bestatigt.

Zu (4):

Die Abgabetermine fiir die Bachelor- bzw. Masterarbeit werden in SLcM und in einem Terminkalender, der allen Mitarbeiter(inn)en
des Prifungsbiros zuganglich ist, dokumentiert.
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Zum Teilprozess K.06.03.02.BS: Bachelor-/ Masterarbeit anfertigen und bearbeiten

Zu (1):

Die Studierenden haben die Méglichkeit, innerhalb einer in der SPO festgesetzten Frist das Thema der Bachelor-/ Masterarbeit
zurlickzugeben. Eine Verlangerung der Bearbeitungszeit ist gem. § 19 (2) RSPO — unter Nachweis eines drztlichen Attestes —um den
Zeitraum nachgewiesener Prifungsunfahigkeit moglich.

Zu (7):
Die Studierenden werden i. d. R. von dem/der Erstgutachter(in) Gber die Bewertung der Bachelor- bzw. Masterarbeit informiert.

Die Studierenden kdnnen gem. § 21 RSPO innerhalb von 1 Jahr nach Bewertung der Priifungsleistung beim zustdandigen
Prifungsbiiro einen Antrag auf Akteneinsicht beantragen. Ein eventuelles Gegenvorstellungsverfahren ist gem. § 22 RSPO lber den
zustandigen Prufungsausschuss einzuleiten.

Zum Teilprozess K.06.03.03.BS: Studienabschluss initiieren

Zu (2):
Zum Studienabschluss miissen gem. SPO folgende Voraussetzungen erfillt sein:
= samtliche Module miissen abgeschlossen und die vorgeschriebenen LP erreicht sein

=  die Bachelor- bzw. Masterarbeit muss bestanden sein.

Zu (5.1):

Die Abschlussdokumente kénnen gegen Vorlage einer Vollmacht auch durch eine andere Person als der/ dem Studierenden abgeholt
werden.

2u (7.2):

Der Antrag auf Exmatrikulation erfolgt i. d. R. zum Abschluss des laufenden Semesters. Sollte sich die/ der Studierende jedoch
bereits riickgemeldet haben, erfolgt die Exmatrikulation zum Folgesemester. Eine friihere Exmatrikulation kann nur mit Begriindung
und sofortiger Abgabe der aktuellen Immatrikulationsbescheinigungen sowie des aktuellen Studierendenausweises erfolgen. Auf
dem Antrag auf Exmatrikulation kann der/ die Studierende angeben, ob Interesse an der Aufnahme ins Alumni-Netzwerk der FU
Berlin besteht.

Zu (8.1):

Die Abschluss- bzw. Absolventenfeier findet einmal jahrlich statt.

Zu (8.2):

Sofern die Absolvent(inn)en innerhalb von 2 Monaten nach Studienabschluss keinen Exmatrikulationsantrag bzw. bei Aufnahme
eines weiterfiihrenden Studiengangs einen Antrag auf Anderung des Studiengangs gestellt haben, werden die Studierenden gem. §
15 (2) Nr. 4 BerlHG von Amts wegen exmatrikuliert.
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2.3 Abkiirzungsverzeichnis

BerlHG: Berliner Hochschulgesetz

B.Sc.: Bachelor of Science

FB: Fachbereich

HIS SOS: Hochschulsoftware zur Studierendenverwaltung

HIS ISY: Hochschulsoftware zur Erstellung von Druckdateien fir
Bescheinigungen aus HIS SOS

Inst.: Institut

LP: Leistungspunkte

M.Sc.: Master of Science

RSPO: Rahmenstudien- und -priifungsordnung

SLcM: Student Lifecycle Management (Lehrveranstaltungs-/
Modulanmeldung und zentrale Priifungsverwaltung)

Stdg.: Studiengang

SPO: Studien- und Priifungsordnung

2.4 Farblegende zu den Beteiligten-Ebenen

Ubergeordnete Gremien & Organe

ZUV: Zentrale Universitatsverwaltung

TN: Teilnehmer(innen)

WE: Wissenschaftliche Einrichtung

ZI: Zentralinstitute

* Verweis auf Erlauterungen zum Prozessablauf

Service- & Zentrale Einrichtungen

_ Inst.-/ WE-/ Stdg.-Ebene Externe
2.5 Symbolik (Standardisiert nach DIN 66001)
Symbole Erklarung/ Anwendung Symbole Erklarung/ Anwendung
Ereignis als Startpunkt oder Ende eines _— Verbinder ordnen Tatigkeiten in eine
C) Prozesses. Im Prozessablauf konnen Reihenfolge ein (Flusslinie).
weitere Ereignisse auftreten. .
(Nr.) Verzweigung:
Tatigkeiten sind Arbeitsschritte mit Tatigkeiten laufen gleichzeitig oder in
(Nr.) zugeordneter Verantwortlichkeit r‘ﬁ beliebiger Reihenfolge ab.
(durchnummeriert)
(Nr.) (Nr.)
Teilprozess fasst einen Prozessabschnitt
D:D zusammen. Innerhalb eines Prozessflusses
kann auf einen vorgelagerten bzw. .
: . (Nr.) (Nr.) Zusammenfiihrung:
nachgelagerten Teilprozess verwiesen o L o
werden — Zusammenwirken zwischen den Tatigkeiten werden in einer Folgetatigkeit
(Teil-) Prozessen. |T| zusammengefiihrt.
Entscheidungsrauten trennen den (Nr.)
Prozessfluss mit einer Entweder-Oder-
Entscheidung (Ja-/ Nein-Frage).
1A NEIN N Wiederholungsschleife:
r 1 4—| Tatigkeiten werden erneut ausgefihrt.

Sprungelement verweist auf die
vorgelagerte bzw. nachgelagerte
Ablaufdarstellung innerhalb eines
Prozesses (z. B. Folgeseite S. 2)

O
-

Mit dem Datenspeicher- oder
Datensystem-Symbol wird auf den
Einsatz eines Datensystems innerhalb des
Prozessablaufs verwiesen.

NEIN

IA

L 4
(Nr.)




